Rejestracja faktury w sekretariacie   - Na bieżąco

Dyrektor – max 1 dzień 
Dział Księgowości – zatwierdzenie przez Gł.Księgowego oraz zaksięgowanie dokumentu księgowego w programie finansowo – księgowym – max 1 dzień 
DZIAŁ REOK/RRP uzupełnienie stosownych podpisów/paraf na dokumentach jako zatwierdzenia merytorycznego – max 1 dzień 
Zepracownik Zespołu ds. rozliczania projektów : weryfikacja prawidłowości wystawienia faktury w zakresie zgodności z ustawą VAT oraz podpisaną umową z Wykonawcą oraz sporządza opisy dokumentów zg z wytycznymi instytucji finansujących.– max 2 dni
DZIAŁ REOK/RRP weryfikacja faktury i  przekazanie wraz z protokołem, kopią umowy do Zespołu rozliczającego projekty.1 dzień

Dekretacja Dyrektora – max 2 dni

