Procedura Pozyskania Muzealiów

[bookmark: _GoBack]Procedura zakupu muzealiów jest realizowana przez wypełnienie interaktywnego formularza. Formularz udostępnia okno oferta zakupu/daru – oferta zakupu wprowadzana jest do systemu przez uprawnionego pracownika,  po wprowadzeniu dokument przekazywany jest do zaopiniowania przez członków wybranych pracowników. Opinie trafiają po akceptacji pracownika rozpoczynającego procedurę , który po zebraniu wszystkich opinii przekazuje dokument do Dyrektora celem akceptacji . Po dokonaniu akceptacji przez Dyrektora pracownik rozpoczynający procedurę sporządza stosowaną umowę (Załącznik nr 026). Umowa po przygotowaniu jest przesyłana do akceptacji przez prawnika (prawnik akceptuje bądź zwraca projekt umowy do poprawy z naniesionymi uwagami). Po akceptacji prawnika dokument przesyłany jest do Głównego Księgowego, po Akceptacji przez Głównego Księgowego dokument jest przekazywany do sekretariatu celem wydruku  i podpisania przez Dyrektora. 

