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ZAPYTANIE OFERTOWE

postepowanie prowadzone na podstawie regulaminu udzielania zamdwiern publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust1 pkt 1 ustawy — prawo zamdwieri publicznych.

Niniejsze rozeznanie cenowe ma na celu ustalenie wartosci szacunkowej opisanego ponizej zamowienia.
Rozeznanie cenowe moze jednoczeénie prowadzié do wyboru oferty najkorzystniejszej i podpisania umowy na
realizacje przedmiotu rozeznania. W razie nie wybrania wykonawcy, podmiotom uczestniczacym nie przystuguje
7adne roszczenie wobec Wnioskujacego. llekroé w dokumencie méwi sig o ofercie, rozumie sie przez to odpowied?
na niniejsze rozeznanie cenowe,

Zapraszamy do zlozenia oferty na nizej opisany przedmiot zaméwienia:

L ZAMAWIAJACY
Muzeum Gornictwa Weglowego w Zabrzu, ul. Georglusa Agricoli 2, 41-800 Zabrze, NIP: 6482768167

. NAZWA ZAMOWIENIA

Prowadzanie dziatahi Informacyjno-promocyjnych w prasie na potrzeby Muzeum Gdrnictwa Weglowego
w Zabrzu.

., OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie dziatari informacyjno-promocyjnych w prasie na potrzeby
Muzeum Gérnictwa Weglowego w Zabrzu. Zakres umowy w szczegdinosci bedzie obejmowat: przygotowanie w
uzgodnieniu z Zamawiajacym projektu reklamy/artykutu prasowego, zakup powierzchni reklamowej oraz
zamieszczenie reklamy/artykutu prasowego w wybranym przez Zamawiajacego tytule {w ilosci i terminach
uzgodnionych z Zamawiajacym). Szczegblowy planowany minimalny i maksymalny zakres zamowienia
przedstawiono w tabeli ponizej.
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Typ zamdwienia

Minimalna
liczha
artykutow w
czasie trwania
umowy

Maksymalna liczba
artykutow w czasie
trwania umowy

Artykut prasowy /reklama w drukowanej prasie regionalnej na
terenie wojewddztwa $lagskiego, niebedacej tabloidami -
wydania codzienne ze S$rednim miesiecznym nakladem
(liczonym za drugie potrocze 2023 r.) nie mniejszym niz 10 000
egzemplarzy;

11

12

Artykul prasowy /reklama w bezptatnej prasie lokalnej
(tygodniki/dwutygodniki/miesieczniki) na terenie
wojewodztwa $laskiego z wydaniem drukowanym oraz
opcjonalnie z wydaniem internetowym (liczconym za drugie
pdtrocze 2023} nie mniejszym niz 7 000 egzemplarzy.

Artykut prasowy / reklama w ptatne] prasie lokalnej
(tygodniki/dwutygodniki/miesieczniki), na terenie
wojewodztwa slaskiego ze srednim miesiecznym nakfadem
{liczonym za drugie pétrocze 2023) nie mniejszym niz 7 000
egzemplarzy.

Artykut  prasowy/reklama w  tematycznym  dodatku
specjalnym:  turystycznym/ eventowym / kulturalnym
dofgczonym do wydania codziennego prasy regionalnej, ze
srednim miesiecznym nakfadem (liczonym za drugie pétrocze
2023.), nie mniejszym niz 10 000 egzemplarzy; oraz jego wers]i
internetowe;j (jedli istnieje).

Uwagal Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia Zamawiajgcemu przed kazdg emisjg propozycji tytutu
dla kazdego rodzaju typu zamoéwienia, Tytuly te beda uzgadniane w trybie roboczym przed publikacjg danego
artykutu. W ofercie Wykonawca powinien uwzgledni¢ rawniez koszty publikacii artykutu.
Minimalna liczba artykutéw — oznacza liczbe, ktérg Zamawiajgcy zobowigzany bedzie zamowi¢ w ramach umowy.
Maksymalna liczba artykutéw — oznacza liczhe artykutdw, ktére Zamawiajgcy bedzie mégt (ale nie musiat)
zamaéwic,
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Dodatkowe wymagania do wszystkich artykutdow prasowych i reklam

a}

b)

Artykuty prasowe /reklamy zostang przygotowane zgodnie z zasadami jezyka polskiego i poddane korekcie
jezykowej przez wykonawce;

Kazda z publiikacji powinna by¢ zrealizowana w kolorze, zawiera¢ zdjecia lub grafiki {do uzgodnienia
z Zamawiajacym w trybie roboczym na etapie realizacji zaméwienia, kazdorazowo przed kazda emisjg);
Zamawiajacy w miare mozliwoéci przekaze Wykonawcy zdjecia/grafiki/logotypy znajdujace si¢ w dyspozycji
Zamawiajgcego, ktére moga zostaé wykorzystanie przez Wykonawce do realizacji zamowienia.

Zamawiajacy bedzie, na ile jest to niezbedne, wspotpracowaé z Wykonawcg przy dostarczaniu informacji,
ktorych Wykonawca moze zazadac w celu prawidtowej realizacji zamowienia,

Diugosé kazdej z publikacji to min. % strony w docelowym formacie danego tytutuy;

Wykonawca na minimum 5 dni przed planowana data publikacji, lub w innym, uzgodnionym w trybie
roboczym z Zamawiajacym terminie, przedstawi Zamawiajagcemu projekt reklamy/artykutu prasowego.
Treé¢ oraz ostateczny wyglad kazdego z artykutéw/reklam musi zostaé kazdorazowo uzgodniony z osoba
kontaktowg ze strony Zamawiajgcego i przez niego zaakceptowany przez publikacjg — Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo wprowadzania poprawek lub uwag do treéci i wygladu artykutu/reklamy;

informacje dotyczace sposobu rozliczania zamdwienia

a)

Zamdwienie bedzie realizowane na podstawie umowy i wynagradzane wg rzeczywistej liczby zrealizowanych
zlecenh. Realizacja ustugi nastepuje kazdorazowo na wniosek Zamawiajgcego i po uzyskaniu jego akceptacji dla
tresci i formy reklamy.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za faktycznie wykonane ustugi po cenach jednostkowych podanych
w kalkulacji cenowej — ofercie Wykonawcy (stanowiace] docelowo zalgcznik do umowy).

Z tytutu ewentualnego zmniejszenia zakresu czynnosci stanowiacych przedmiot umowy nie przystuguje zadne
roszczenie wobec Zamawiajgcego.

Platnoé¢ bedzie nastepowala po zakoriczeniu miesigca, w ktérym opublikowana byla reklama/artykut, pod
warunkiem przekazania reklamy/artykutu w formie pdf wraz z miesiecznym zestawieniem (sprawozdaniem) z
przeprowadzonych dzialan. Sprawozdanie oraz reklama/artykut w formie pdf beda tacznie stanowily
podstawe do wystawienia faktury za zrealizowane w danym miesigcu zamowienia.

Iv. Termin | miejsce realizacji zamdwienia

Orientacyjne terminy publikacji zostang uzgodnione z osobg kontaktowg ze strony Zamawiajacego
z uwzglednieniem publikowania artykutéw na wezwanie Zamawiajacego, pomigdzy marcem 2024r. a grudniem
2024r. Harmonogram emisji bedzie ustalany na biezaco, w trybie roboczym, w trakcle trwania umowy, w
terminach umotiliwiajacych przygotowanie materiatu oraz jego korekte.

V. Opls sposobu przygotowania oferty:

o Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte,
e Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
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e Formularz oferty stanowi zatacznik 1 do niniejszego zapytania ofertowego, oéwiadczenie dot.
spetniania warunkéw stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego, oéwiadczenie
dot. wykluczenia w zwigzku z wojng w Ukrainie stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego,

* Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,

e Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych,

e Termin zwigzania z oferta: do 30 dni kalendarzowych od terminu zlozenia odpowiedzi na
zapytanie ofertowe.

vi, Inne istotne warunki zamowienia
1. Zamawiajacy przy okreslaniu wartosci szacunkowej zamowienia bedzie kierowal sie ceng faczna netto.
Odpowiedzi na zapytanie ofertowe, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieskorzystania z otrzymanych odpowiedzi na zapytanie
ofertowe, ich negocjowania lub skorzystania z czeéci oferty.

4. Maksymalna kwota wynagrodzenia stanowi taczng kwote z formularza ofertowego potwierdzajgcego
realizacjg catosci lub wybranej czesci z przedstawionej odpowiedzi na zapytanie ofertowe oferty,

5. Przedstawiona oferta powinna zawieral wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia,

6. Zaptata nastapi kazdorazowo w terminie do 21 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT.

7. Koniecznosc zawarcia umowy : TAK — wzdr umowy stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszego zapytania
ofertowego. Wz6r umowy zawiera pozostate, istotne dla realizacji zamdéwienia uzgodnienia.

Vil. Wymagania dla Oferenta ~Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.
VIiI.  Termin zlozenia odpowiedzi na zapytanie ofertowe;

Oferte nalezy dostarczy¢ zamawiajacemu najpéiniej do dnia 08.03.2024

IX. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy z podmiotem, ktéry w odpowiedzi na

niniejsze zapytanie ofertowe przedstawi najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

Za najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia zamawiajacy uzna: spetnienie wszystkich
oczekiwanych warunkdw realizacji zaméwienia oraz najnizsze wynagrodzenie za jego wykonanie.

Osobg uprawniong do kontaktéw w sprawie niniejszego zapytania ofertowego ze strony Zamawiajacego jest:
Anna Franik — afranik@muzeumgornictwa.pl

VIIl.  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od udzielenia zaméwienia bez podania przyczyn i

bez zwrotu kosztéw przygotowania i zatozenia oferty.
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IX. Odpowied? na zapytanie ofertowe naleiy zfozyé:
a) osobiscie lub pocztg/kurierem na adres: Muzeum Gornictwa Weglowego w Zabrzu, ul. Georgiusa
Agricoli 2, 41-800 Zabrze
b) e-mailem (skan podpisanej oferty) na adres oferty@muzeumgornictwa.pl

X Ochrona danych osobowych:

W przypadku zlozenia oferty Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — RODO (Dz. Urz.. UE L 2016, Nr 118, s. 1) - wylgcznie na potrzeby
przeprowadzenia tego? postepowania. Nie jest Pani/Pan zobowigzana/zobowiqzany do podania swych danych
osobowych. Jednakze konsekwencjq nie podania tych danych bedzie odrzucenie Pani/Pana oferty, co z gory
wyklucza ewentualne podpisanie z Panig/Panem umowy. Jezeli zfozy Pan/Pani oferte to administratorem
Pani/Pana danych osobowych bedzie Muzeum Gérnictwa Weglowego w Zabrzu z sledzibg przy ul, Georgiusa
Agricoli 2 w Zabrzu,

Kontakt do inspektora ochrony danych Zamawigjgcego: jod@muzeumgornictwa.pl. Odbiorcami Pani/Pana
danych osobowych bedg osoby lub podmioty, kidrym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania w

oparciu o przepisy prawa lub w oparciu o obowigzujqce u Zamawigjgcego procedury. Decyzje, w opareiu o
podane przez Panig/Pana dane, nie bedg podejmowane w sposob zautornatyzowany. Dane osobowe bedq
przechowywane do przedownienia ewentualnych roszczer, wykonania obowigzkéw archiwalnych |
wynikajgcych z przepisow prawa. Po ztoZeniu oferty bedzie Pani/Pan mied prawo 2qdania dostgpu do swych
danych oschowych; ich sprostowania, przeniesienia oraz ograniczenia przetwarzania (z zastrzeieniem
przypadku, o kidrym mowa w art. 18 ust. 2 RODO). Bedzie Pani/Pan rowniez miec prawo do wniesienia skargi
do organu nadzorczego w rozumieniu przepisow o achronie danych osobowych w kazdym przypadku zalstnienia
podejrzenia, e przetwarzanie Pani/Pona danych osobowych nastepuje z naruszenlem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa. W zakresie okreslonym w art. 17 ust. 3 lit. d} oraz e} RODO nie bedzie
Pani/Panu przysfugiwac prawo do usuniecia danych csohowych,

Uwaga: Punkt ma zastosowanie jesli oferent fest osobg fizyezng lub oseba fizvezng prowadzgea dziatainosc
gospodarcza lub dziata przez pefnomocnika bedgceqo osobq fizyczng lub cztonkéw organu zarzgdzaigceqo
bedgeych asobami fizycznymi,

.a'%ﬁ'&h‘.}.(f‘.....#ﬁ{%ﬂ-kmf.‘..f{%..........

{osoba odpowiedzialna za przeprowadzenia postepowania) (Podpis kicrownika dziatu)
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